IGE

Migration messagerie

L'IGE va bientot passer a la solution de messagerie de 'UGA « Zimbra ». Dans cette optique, chaque utilisateur va
devoir faire du tri dans ses mails afin d’anticiper le transfert sur le nouveau systeme.

Le quota mis en place sur Zimbra est de 5Go. Le service informatique conseille un archivage complet des mails
existants, en local.

Cette procédure a pour but d’expliquer la marche a suivre, via le logiciel Thunderbird.
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“ g florent.barba...oble-alpes
/% Courrier entrant

/|| Brouillons \
Envoyés

|ﬁ| Archives

Indésirabl . . . .
(2; f’f; = Les dossiers qui se trouvent entre « Courrier entrant » et « Dossiers locaux » sont
2 Corbeille

[informaticiens] UGA stockés sur le serveur IGE. Ce sont ces dossiers qu’il faudra transférer sous « Dossiers
[sari] locaux ».

[uga-cmi]
> Achat
Agate

i':;’s / '\ ATTENTION : Les dossiers locaux ne sont accessibles que depuis votre ordinateur,

B [ ils ne peuvent étre lus depuis le Webmail.

Com LECA
Ekiden
Formations
Intragére IGE
Intragére LECA
KEEP

asuG

Privé

RH

Sav

S5l

Syndicats
UGA

v E possiers locaux

] Corbeille

[1-, Messages en attente
Envoi 2018
Envoi 2019
Re ion 2012

|dentification de I'emplacement des dossiers locaux

v g Dossiers locanc la 25/N2/IN2N 4 1N-22 Flarent

Ouvrir dans un nouvel onglet

] Corbeille
|'1'| e Quvrir dans une nouvelle fenétre
Envoi 2018 Rechercher dans les messages...
Envoi 2019 Mouveau dossier...
Réception 2018 Marquer tous les dossiers comme lus
Réception 2019 I Paramétres I
w 2l

Afin de vérifier 'emplacement de vos dossiers locaux et pour étre s(ir de ne rien perdre, faites un clic droit sur le
menu « Dossiers locaux » (en bas de la colonne de gauche, sur Thunderbird).

Par défaut, le chemin d’acces vers vos dossiers locaux est de la forme (exemple de Windows) :

C:\Users\ « login »\AppData\Roaming\Thunderbird\Profies\zm3ac5hj.default\Mail\Local Folders
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Paramétres des indésirables
Stockage des messages

Synchronisation et espace disque ) i )
Vider la corbeille en guittant

Accusés de réception

Sécurité Type de stockage des messages: Un fichier par dossier (mbox v
Parameétres des indésirables C\Users\barbaulf\Documents\Messagerie\Mail\Local Folders

Vous pouvez trés bien avoir un emplacement différent de celui par défaut, I'important étant de l'identifier.

Création de dossiers locaux

Ces dossiers auront pour but d’accueillir le classement de vos mails vers le stockage local.

E Dossiers locaux

v erl e B me e some moenl

% Corbeille Ouvrir dans un nouvel onglet
|'1| Messages en attente Ouvrir dans une nouvelle fenétre
| Envoi 2018 Rechercher dans les messages...
|y Envei 2019 Mouveau dossier... I

|y Réception 2018

Marquer tous les dossiers comme lus
|| Réception 2019

Paramétres

i

Pour créer des dossiers, faites un clic droit sur « Dossiers locaux » puis cliquez sur « Nouveau dossier ».

Le service informatique vous conseille de créer des dossiers par année afin de classer plus efficacement les
mails (exemples dans I'image ci-dessus).

Transferts vers dossiers locaux

Deux manieres de procéder, a choisir selon votre besoin et votre fagon de classer les mails :

Transferts de mails

Pour les transferts de messages, le prérequis sera de créer d’abord les dossiers locaux permettant d’accueillir les
mails.

Une fois ceci effectué, deux méthodes s’offrent a vous :
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Transfert de mails via les menus

[l [ige-tous] [IGE DirecticMilessage du jour] 25.03.2020 Pierre BRASSEUR
. [ige-tous] MC-Toolkit Slar Transfeérer au format piéce jointe Mickaél Lalande
. 4 Re: Procédure Duplicati i Wajdi NECHBA
» () 4 Re Procédure Duplicati Egustie ) Olivier LONTIN
= Suivi de situation quotid Rlagusy ’ IGE Direction
Archiver
3 conversations Déplacer vers ] & N
Copier vers | wh ¥
lige-tous] MC-Toolkit Siack DerbcEnoval gl florent.barbault@univ-grenoble-alpes.fr ¥

Good morning everyone, despite { Convertir en
for help. We are starting to have s

>
I E Dossiers locaux I >

1 Corbeille

Supprimer les messages sélectionnés

. . I la di i
Procédure Duplicati (2 messages) BT DR

. Ignorer le sous-fil de discussion
Hello Flo, Merci pour ce documen . ) )
Surveiller la discussion

Enregistrer sous...

. A+ Wajdi Le 25/03/2020 a 10:33, Florent BA/ .

Envoi 2018
Envoi 2019
Réception 2018

| Réception 2019

Sélectionnez la liste des messages voulus (premier clic sur un message, puis restez appuyé sur la touche
[MAIJ] et allez cliquer sur le dernier message voulu), puis faites un clic droit sur ceux-ci afin d’avoir accés aux

menus :

Déplacer vers \ Dossiers locaux \ « Dossier de destination »

Les mails seront alors déplacés vers le dossier de destination local (cela peut prendre quelques minutes,

suivant la volumétrie).

Transfert de mails par « glisser / déposer »

|| Agate aon Messac
|| Biper . [ige-tous] MC-Toolkit Sla

oy CNRS . 4 Re: Procédure Duplicati

1) Com IGE . 4 Re: Procédure Duplicati

lj Com LECA Suivi de situation quotidieg

) Ekiden )

i} Formations 3 conveisctiore

|| Intragére IGE

B} Intragére LECA [ige-tous] MC-Toolkit Slack

|| Keep Good morning everyone, despite the pqg
|, osuG for help. We are starting to have some ¢
by Prive

| RH Procédure Duplicati (2 messages)

L sav Hello Flo, Merci pour ce document. Pe
L sl

il syndicats Suivi de situation quotidien

L uea Bonjour, Vos réponses au formulaire o

~ H Dossiers locaux
% Corbeille La taille de ces messages est de 192 Ko.

(™) Messages en
11 Envai2n8
li Envoi 2019

Réceptiofl 2010

SUN cha- dTLa, Erd
| helepuui cui s
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Cliquez avec la souris sur les mails
sélectionnés et faites glisser le tout
jusqu’au dossier précédemment créé, qui
se trouve dans « Dossiers locaux ».

Les mails seront alors déplacés vers le
dossier de destination local (cela peut
prendre quelques minutes, suivant la
volumétrie).

< Exemple.



Transferts de dossiers complets

LR L]

Privé Il s’agira ici de sélectionner un dossier complet pour le faire « glisser »
RH dans les dossiers locaux, a I'aide de votre souris.

S (Vous pourrez également faire glisser un dossier dans un dossier déja
551 existant, cela créera un sous dossier)

Syndicats

Le transfert peut prendre plusieurs minutes, suivant la volumétrie.

< Exemple.

Ce classement vous permettra de transférer complétement la base de mails existante afin de repartir sur de bonnes
bases avec le nouveau systeme Zimbra.

Si vous souhaitez avoir un accompagnement dans cette démarche, allez sur intragere et faites une demande de
support informatique.
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